                                                                  проект                                                                         
АДМИНИСТРАЦИЯ  
ЗНАМЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КАРАСУКСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ          
п. Поповка
 Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 11.03.2013 № 17 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства» (далее - Регламент).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области: от 18.06.2012 № 76  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства»;
 - п. 10 постановления от 30.12.2013 г. № 107-п «О внесении изменений в Административные регламенты предоставления муниципальных услуг».
3. Администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  обеспечить организацию предоставления муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.
4. Опубликовать  настоящее постановление в газете «Вестник Знаменского сельсовета», а также разместить на официальном сайте Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И. о Главы Знаменского сельсовета

Карасукского района

Новосибирской области                                                                       В.В.Заборская
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации

Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

от  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования данного административного регламента являются сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства» (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке (далее – заявитель). Действие административного регламента не распространяется на предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство индивидуальных жилых домов. 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Адрес и контактный телефон администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее – администрация):

          Новосибирская область, Карасукский район, поселок Поповка, 632843, улица Ленина, 45, тел. (38355) 47-153. 

           Официальный сайт в интернет-сайте администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области: http://znamenskogo.ru/

1.3.2. Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций) администрации,   адресе электронной почты администрации размещаются на официальном  сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) или на региональном портале государственных и муниципальных услуг (www.54gosuslugi.ru) (далее - региональный портал).

        1.3.3. Часы приёма заявителей в администрации:
        - понедельник – четверг: 9.00 – 17.00 часов 

        - пятница: 9.00 – 16.00 часов

        - перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

        - выходные дни – суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: znamenka_karasuk@mail.ru
1.3.4. Адреса официальных сайтов   в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области, www.to54.rosreestr.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области, www.nalog.ru;
  Информация по вопросам предоставления услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется:

- по телефонам администрации;

- по письменным обращениям в адрес администрации;

- при личном обращении в администрацию;

- по электронной почте;

-на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

-  на информационных стендах администрации;

-на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (www.54gosuslugi.ru);

- по телефону либо при личном обращении в администрацию.
1.3.5. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на порталах государственных и муниципальных услуг  и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения.

1.3.6. Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на информационных стендах администрации, стенды располагаются на уровне глаз стоящего человека, при изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт TimesNewRoman размером не менее 14.

1.3.7. Информация о порядке предоставления услуги предоставляется при  письменном, устном обращении. Письменный ответ подписывается Главой  Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - Глава) или заместителем Главы Знаменского сельсовета  Карасукского района Новосибирской области (далее - заместитель Главы), содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в администрацию  в форме электронного документа, может направляться в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

При устном обращении  содержание обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись  в карточке личного приема гражданина.
Письменное обращение, а также устное обращение, требующее дополнительной проверки, поступившее в адрес администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запросов (в том числе в электронной форме) на получение информации, необходимой для рассмотрения обращения, документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, Глава или заместитель главы вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) календарных дней, уведомив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.

1.3.8. При консультировании по телефону специалисты администрации в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.

Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.9. При необходимости проверки представленной заявителем информации специалист назначает другое удобное для заявителя время для консультации, с учетом пожеланий заявителя.

Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, специалист предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется от имени администрации. Процедуру предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (отказ в выдаче) разрешения на строительство;

- продление (отказ в продлении) срока действия разрешения на строительство;

- внесение (отказ во внесении) изменений в разрешение на строительство.

Разрешение на строительство, разрешение на строительство с продленным сроком действия, разрешение на строительство с изменениями оформляются по форме (приложение № 1), утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

В предоставлении муниципальной услуги отказывается по основаниям, предусмотренным подпунктами 2.14, 2.17, 2.21. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство по образцу (приложение № 2), либо уведомлением об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство по образцу (приложение № 3), либо уведомлением об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с обоснованием отказа по образцу (приложение №4). 
 2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение десяти дней со дня поступления в администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство или уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство). 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г., № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации, первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета» № 238-239, от 08.09.1994;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

- Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (принят ГД ФС РФ 28.09.2001, источники опубликования – «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060; «Российская газета», 05.05.2006, № 95; «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179; «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Уставом Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области; 
2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) направляет (представляет) в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство по образцу (приложение № 5), либо заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по образцу (приложение № 6), либо уведомление о переходе прав на земельный участок, о внесении изменений в проектную документацию по образцу (приложение № 7) (далее – уведомление).
2.7. Перечень документов для выдачи разрешения на строительство:

2.7.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство.

2.7.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2.7.3. Градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.
2.7.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

2.7.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации - в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации - в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса.

2.7.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Кодекса).

2.7.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.7.8. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.8. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.2, 2.7.3, запрашиваются специалистом отдела в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель (его представитель) не представил указанные документы самостоятельно.

2.9. Документы, указанные в подпункте 2.7.2, направляются заявителем (его представителем) самостоятельно, если эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.10. По заявлению заявителя (его представителя) о выдаче разрешения на отдельные этапы строительства разрешение на строительство выдается на отдельные этапы строительства в соответствии с административным регламентом.

2.11. Разрешение на строительство оформляется на весь срок действия, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случая, когда разрешение на строительство выдано на отдельные этапы строительства.

2.12. Срок действия разрешения на строительство при переходе прав на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, когда действие такого разрешения на строительство было прекращено в предусмотренном Кодексом порядке.
2.13. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.14. Основаниям  для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

- отсутствие документов в соответствии с подпунктом 2.7;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

- несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение запрошенных документов в соответствии с подпунктом 2.8 не является основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

2.15. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.16. Перечень документов для продления срока действия разрешения на строительство:

2.16.1. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.16.2. Откорректированный проект организации строительства (в части продолжительности срока строительства).

2.17. В продлении срока действия разрешения на строительство заявителю (его представителю) отказывается, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.18. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявитель (его представитель) направляет в администрацию  уведомление с приложением следующих документов:

- правоустанавливающие документы на земельный участок - в случае перехода права;

- решение об образовании земельных участков - в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, либо в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

- градостроительный план земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства, - в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
- проектная документация - в случае внесения изменений в проектную документацию.
2.19. Если документы, указанные в подпункте 2.18 (за исключением проектной документации), не представлены заявителем (его представителем) самостоятельно, они запрашиваются специалистом отдела в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.20. В случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в управление заявитель представляет самостоятельно.

2.21. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.18, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

2.22. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.25. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

Время ожидания заявителя в очереди при получении результата оказания услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

2.26. Срок регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления - один день.

При направлении заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) в форме электронного документа заявителю направляется электронное сообщение, подтверждающее получение и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления).

2.27. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется:

- при подаче непосредственно в бумажном виде – в момент приема документов;

- при направлении заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – в день получения письма;

- при направлении электронного запроса на оказание услуги с использованием Единого портала либо регионального портала – в день получения запроса.

2.28. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах), которые включают в себя места для ожидания, и получения информации,  заполнения необходимых документов, приема заявителей и которые:

-соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;

-оборудованы  доступными местами общего пользования (туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

Вход в помещения должен быть оборудован пандусами и парапетами для беспрепятственного доступа лиц с ограниченными способностями здоровья, использующих кресла-коляски,  также должен быть обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов с собаками-проводниками.

Присутственные места оборудуются:

- стендами с информацией для заявителей об услуге;

- вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений;

- средствами оказания первой медицинской помощи.

Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей;

- места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием;

- места для ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- визуальной текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, в том числе  письменными принадлежностями.

Требования к местам приема заявителей:

Выделяются специальные помещения для приема заявителей - кабинеты для приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с печатающим устройством.

Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

Требования к оформлению входа в здание.

Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей следующую информацию:

- наименование и место нахождения органа, оказывающего услугу;

- режим работы;

- телефонный номер для справок.

2.29. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

  - возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  Единого портала и регионального портала;

- предоставление заявителю информации о сроках предоставления муниципальной услуги;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором оказывается услуга;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационных ресурсах администрации, на Едином портале, в средствах массовой информации, предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью  Единого портала и регионального портала;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям).

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении № 8 к данному административному регламенту.
3.1. Прием заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов является обращение заявителя (его представителя) в администрацию в письменной форме.

3.1.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя);

- проверяет правильность оформления заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и комплектность представленных документов, указанных в заявлении о выдаче разрешения на строительство (заявлении о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомлении).
3.1.3. Документы, поступившие почтовым отправлением или через Единый портал государственных и муниципальных услуг, регистрируются в день их поступления в администрацию.
 3.1.4. В случае направления запроса на оказание услуги и пакета документов  в орган, оказывающий услугу, через Единый портал либо региональный портал, запрос на оказание услуги и пакет документов поступает ответственному за прием документов, откуда поступает начальнику отдела через систему.

 3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов является прием заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов.

3.1.6. Срок выполнения административной процедуры по приему заявления о выдаче разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления) и документов - один день.

3.2. Рассмотрение документов. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и пакета документов, указанных в подпункте 2.7, заявления о продлении или уведомления о переходе прав на земельный участок с поручением Главе администрации.  
 3.2.2. При рассмотрении заявления специалист по рассмотрению документов в течение двух дней со дня поступления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах документы, указанные в подпунктах 2.7.2, 2.7.3, если документы не представлены заявителем по собственной инициативе.

3.2.3. В течение двух дней со дня поступления документов специалист по рассмотрению документов осуществляет проверку соответствия проектной документации параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:
- границы земельного участка;

- границы зон действующих публичных сервитутов;

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

- информацию о градостроительном регламенте;

- информацию о разрешенном использовании земельного участка;

- требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке;

- информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

- информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

- проектной документации разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение);

- проектной документации проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также красным линиям (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта).

В течение двух дней со дня получения документов при рассмотрении заявления о продлении срока действия разрешения на строительство проверяет соблюдение сроков, установленных законодательством для подачи такого заявления, а также осуществляет осмотр строительной площадки для определения начала строительства объекта капитального строительства.

В течение двух дней со дня получения всех документов при рассмотрении уведомления (в случае перехода прав на земельный участок) проверяет правоустанавливающие документы на земельный участок.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку разрешения на строительство (разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство, разрешения на строительство с изменениями).
3.2.5. При внесении изменений в разрешение на строительство готовит уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство по образцу (приложение № 9).
3.2.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку:

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа;
- уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа; 
- уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.
3.2.7. Специалист, ответственный за прием документов в течение 2 (двух) дней уведомляет заявителя  о результате оказания услуги,  а также о времени и месте, где его необходимо забрать. Выдача результата предоставления услуги осуществляется согласно расписанию работы администрации, в которую заявитель обращался за предоставлением услуги.  
3.2.8. Уведомление о внесении изменений или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в двух экземплярах вручается специалистом, ответственным за прием документов, заявителю лично или направляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.

3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю (его представителю) разрешения на строительство, уведомления о внесении изменений (уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство).

3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать девяти дней.
3.3. Информацию в свободном доступе о порядке получения услуги, в том числе в электронной форме, заявитель может получить на Едином портале либо региональном портале.

3.4. Подача заявителем  запроса на оказание услуги в электронной форме и приложения к нему иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Едином портале либо региональном портале.

3.5. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги в электронной форме, заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, расположенным на Едином портале либо региональном портале.

IV. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется Главой Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области,  заместителем  Главы администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
В случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля, и принятием в ходе ее предоставления решений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с распоряжением администрации Знаменского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в  адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Письменное обращение, поступившее в адрес администрации, рассматривается в течение 25 (двадцати пяти) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, либо муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги.

4) Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом.

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом.

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом.

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, либо муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо регионального портала. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

- должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих - Главе;

- Главы – непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

2) Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Личную подпись заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении структурного подразделения администрации, предоставляющего услугу;

- сведения о режиме работы структурного подразделения администрации;

- о графике приема заявителей начальником отдела оказывающего услугу, Главы  и  заместителей Главы,  о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном подразделении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, либо муниципального служащего структурного подразделения.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, либо муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который подана жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах.

2) Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, либо муниципальный служащий, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.10. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.11. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту его жительства или по месту нахождения  органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

5.12. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:

три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;

один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

5.13. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридических лиц,  а также сроки обращения с жалобой в суд, определяются в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
                                                                                                  Кому ______________________________

                                                                                                              (наименование застройщика,

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                    Ф.И.О. - для физических лиц, полное

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                              наименование организации -

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                                       для юридических лиц,

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                                     индекс, почтовый адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

N _______________

_______________________________________________________________________________________________

                                          (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

_______________________________________________________________________________________________

                                          власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской

_______________________________________________________________________________________________

                                         Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих

_______________________________________________________________________________________________,

                    выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь  статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

                                                   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

разрешает _______________________________________________________________________________ объекта

                                                                      (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ______________________________________________________________________

                                                                      (наименование объекта

_______________________________________________________________________________________________
                                          капитального строительства в соответствии с проектной

_______________________________________________________________________________________________
                                          документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

_______________________________________________________________________________________________

                                          строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап

_______________________________________________________________________________________________,

                                                                      строительства, реконструкции)

расположенного по адресу: _______________________________________________________________________

                                                                      (полный адрес объекта капитального

_______________________________________________________________________________________________

                                          строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_______________________________________________________________________________________________

                                         административного района и т.д. или строительный адрес)

_______________________________________________________________________________________________.

Срок действия настоящего разрешения - до "____" __________ 20___ г.

Глава Знаменского сельсовета_________________     ___________________________________________________

                                              (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

"____" __________ 20___ г.

    М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "____" __________ 20___ г.

Глава Знаменского сельсовета_________________     ___________________________________________________
                                                             (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

"____" __________ 20___ г.

    М.П.

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство

Реквизиты бланка                                                                  Кому_______________________________
администрации района                                                                         (наименование застройщика,

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                    Ф.И.О. - для физических лиц, полное

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                              наименование организации -

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                                       для юридических лиц,

                                                                                                  ___________________________________

                                                                                                                     индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

от ______________                                                N ________

    Вы обратились с заявлением от "____" ___________ 20___ г. N ______________________

о выдаче разрешения на строительство_____________________________________________

                                                                 (наименование объекта в соответствии                     
______________________________________________________________________________

                                                                  с проектной документацией)

расположенного по адресу: _______________________________________________________.

                                                                     (строительный или почтовый адрес)

    По  результатам  рассмотрения  заявления в соответствии с частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации Вам отказано в выдаче разрешения на строительство по следующим основаниям: _________________________________________ 

                        (указать основания отказа в соответствии с действующим законодательством)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.
Глава Знаменского сельсовета_________________     __________________________________

                                                       (подпись)                            (инициалы, фамилия)

                М.П. 
Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов 

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в продлении срока

действия разрешения на строительство

Реквизиты бланка                                                             Кому ______________________________

администрации района                                                                  (наименование застройщика,

                                                                                            ___________________________________

                                                                                              Ф.И.О. - для физических лиц, полное

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                       наименование организации -

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                           для юридических лиц,

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                          индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство
от ______________                                                N ________

    Вы обратились с заявлением от "____" ___________ 20___ г. N ______________________

                                                                                          строительство, реконструкцию

о продлении срока действия разрешения на _________________________________________

                                                                                              (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ______________________________________________,

                                      (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)
______________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: ______________________________________________________.

                                                                         (строительный или почтовый адрес)

    По  результатам  рассмотрения  заявления Вам отказано в продлении срока

                                                строительство, реконструкцию

действия разрешения на _______________________________ объекта капитального

                                                      (ненужное зачеркнуть)

строительства от ____________ 20___ г. N ___________________ на основании __________

______________________________________________________________________________.

              (указать основания отказа в соответствии с действующим законодательством)

Глава Знаменского сельсовета_________________     _________________________________

                                                      (подпись)                              (инициалы, фамилия)

                М.П. 
Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе во внесении изменений

в разрешение на строительство

Реквизиты бланка                                                              Кому ______________________________

администрации района                                                                 (наименование застройщика,

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                Ф.И.О. - для физических лиц, полное

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                          наименование организации -

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                               для юридических лиц,

                                                                                            ___________________________________

                                                                                                            индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
от ______________                                                                                               N ________

    Вы обратились с заявлением от "____" ___________ 20___ г. N __________________

                                                                        строительство, реконструкцию

о внесении изменений в разрешение на _________________________________ объекта

                                                                                   (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства __________________________________________________,

                                                                 (наименование объекта в соответствии

                                                                               с проектной документацией)

расположенного по адресу: ___________________________________________________.

                                                                 (строительный или почтовый адрес)

    По   результатам   рассмотрения  заявления  Вам  отказано  во  внесении

                                                 строительство реконструкцию

изменений в разрешение на ____________________________ объекта капитального

                                                       (ненужное зачеркнуть)

строительства от ____________ 20___ г. N ___________________ на основании ______

__________________________________________________________________________.

        (указать основания отказа в соответствии с действующим законодательством)

Глава Знаменского сельсовета___________________     _____________________________

                                                    (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

                М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

заявления о выдаче разрешения на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства
                                                                                                 Главе _____________________ района

                                                                                                 _________________________________

                                                                                                                                            (инициалы, фамилия)

                                                                                                 _________________________________

                                                                                                         (Ф.И.О. - для граждан, полное наименование
                                                                                                 _________________________________

                                                                                                                       организации – для юридических лиц,
                                                                                                 _________________________________

                                                                                                                          почтовый индекс, адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

от _______________                                              N _________

                                                                       строительство,  реконструкцию

    Прошу  выдать   разрешение  на ________________________________________ объекта

                                                                                         (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства _____________________________________________________

      (наименование объекта в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,
_____________________________________________________________________________

описание этапа строительства, реконструкции, если заявление подается на этап строительства, реконструкции)

общая площадь объекта капитального строительства ___________________________ кв. м;

площадь земельного участка ________________________________________________ кв. м;

количество этажей и/или высоты здания, строения, сооружения __________________ шт./м;

строительный объем, в том числе подземной части ____________________________ куб. м;

количество мест, вместимость, мощность, производительность _______________________;

количество этапов _____________________________________________________________;

сметная стоимость объекта (если строительство, реконструкция осуществляются

за счет средств соответствующих бюджетов) ________________________________ рублей;

для жилых домов дополнительно:

количество квартир _________________________________________________________ шт.

общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий и др.) _____________ кв. м;

количество и площадь встроенно-пристроенных помещений ______________________ шт.;

для линейных объектов:

общая протяженность _________________________________________________________ м;

мощность _____________________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ___________________________________

                                                                                           (полный адрес объекта с указанием субъекта
______________________________________________________________________________

                            Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

сроком на (до) __________________________________________________________ месяцев.

                                                                     (согласно проекту организации строительства)

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении   сведениями,  сообщать  в  администрацию.
Приложения: 1. ___________________________________________________________.

            2. ___________________________________________________________.

            3. ___________________________________________________________.

___________________________________ _________________ _____________________
(Ф.И.О.,  должность руководителя                           (подпись)                  (инициалы, фамилия)

 организации (для юридического лица))

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

заявления о продлении срока действия

разрешения на строительство

                                                                                                    Главе___________________сельсовета
                                                                                                      _________________________________

                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

                                                                                                      _________________________________

                                                                                                                    (Ф.И.О. - для граждан,

                                                                                                      _________________________________

                                                                                                         полное наименование организации -

                                                                                                      _________________________________

                                                                                                                    для юридических лиц,

                                                                                                      _________________________________

                                                                                                        почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
от ______________                                                                                             № __________________
                                                                                                     строительство, реконструкцию

    Прошу продлить срок действия разрешения на _________________________________________

                                                                                                             (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ___________________________________________________,

                                                                                            (наименование объекта в соответствии

___________________________________________________________________________________,

                                               с проектной документаций)

от ______________ № ___________________ , расположенного на земельном участке по адресу:
___________________________________________________________________________________
(полный адрес объекта с указанием субъекта Российской Федерации, административного района 
_________________________________ сроком на (до) _____________________________ месяцев.
 и т.д. или строительный адрес)
Приложение: проект организации строительства.

___________________________________ ____________________ _______________________

(Ф.И.О. должность руководителя организации        (подпись)             (инициалы, фамилия)    
     (для юридического лица))
Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ
уведомления о переходе прав на земельный участок, 

о внесении  изменений в проектную документацию
                                                                                                   Главе__________________ сельсовета
                                                                                                   _________________________________

                                                                                                                (инициалы, фамилия)

                                                                                                   _________________________________

                                                                                                               (Ф.И.О. - для граждан,

                                                                                                   _________________________________

                                                                                                      полное наименование организации -

                                                                                                   _________________________________

                                                                                                               для юридических лиц,

                                                                                                   _________________________________

                                                                                                      почтовый индекс, адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ
    В  связи с __________________________________________________________________ 

                        (переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка, 

                          внесением изменений в проектную документацию)  
уведомляю  Вас,  что  право  на  земельный  участок с кадастровым

номером ___________________, расположенный ___________________________________

_____________________________________________________________________________,

          (ориентировочное месторасположение земельного участка)

принадлежит _________________________________________________________________.

(Ф.И.О. - для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц)

При этом прилагаю следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельные участки;

- решение об образовании земельных участков;

- градостроительный план земельного участка;
- проектную документацию.

___________________________________ ____________________ _______________________

(Ф.И.О. должность руководителя организации        (подпись)             (инициалы, фамилия)    

     (для юридического лица))
Приложение № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием документов

	
	
	

	Рассмотрение документов. Принятие решения. Выдача результата


Приложение № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений

на строительство объектов

капитального строительства»
ОБРАЗЕЦ

уведомления о внесении изменений

в разрешение на строительство

Реквизиты бланка                                                                    Кому ______________________________

администрации района                                                                                (наименование застройщика,

                                                                                                   ___________________________________

                                                                                                          Ф.И.О. - для физических лиц, полное

                                                                                                   ___________________________________

                                                                                                        наименование организации -

                                                                                                   ___________________________________

                                                                                                               для юридических лиц,

                                                                                                   ___________________________________

                                                                                                             индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство
    Уведомляем Вас, что в разрешение от ___________________ N ________________________ на

строительство объекта капитального строительства _______________________________________

                                                                                     (наименование объекта в соответствии
___________________________________________________________________________________

с проектной документацией, краткие характеристики, описание этапа строительства, реконструкции)

___________________________________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ________________________________________

                                                                                      (полный адрес объекта с указанием субъекта
___________________________________________________________________________________

Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

были внесены изменения на основании следующих документов:

___________________________________________________________________________________.

 (уведомление, правоустанавливающие документы на земельный участок, проектная документация и др.)

Глава Знаменского сельсовета _______________   ________________________________________

                                                            (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

М.П.
